
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

介護プロフェッショナルキャリア段位制度 

令和７年度 アセッサー講習申し込み手順書 
 

 

  



- 1 - 

 

 

 

    

お申し込みの流れ 
 

アセッサー講習受講のお申し込みには、事業所・施設情報の登録を行うことで発行されるログイン ID・パ

スワードにて事業所・施設マイページにログインする必要があります。 

今回事業所・施設として初めてアセッサー講習受講のお申し込みをされる場合は、事業所・施設情報の登録

を行ってください。 

過去のアセッサー講習のお申込みにおいて、既に事業所・施設マイページログイン用 ID・パスワードを取

得している場合（※）は、その ID・パスワードにてログインしてお申込みください。 

 

（※）講習申込受付期間前に、登録されている管理者メールアドレス宛にログイン用 ID・パスワードをお送り

しています。 

 

事業所・施設において既に登録されているかどうか確認したい場合は、Ｐ.８ ＜補足＞をご参照くださ

い。 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

事業所・施設 
マイページ 

３  講習受講費用のお支払い Ｐ.１4 

 

１-１ 【新規】 事業所・施設情報の登録 

Ｐ.３～Ｐ.８ 

２ アセッサー講習のお申し込み Ｐ.９ 

受講者 ID・パスワードの発行 

１-２ 既に事業所・施設マイページログ

インＩＤとパスワードを取得済み 

事業所・施設マイページに

ログインしてお申し込み

にお進みください。 

 

４  領収書の印刷 Ｐ.18 

令和７年度アセッサー講習 
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アセッサー講習にお申し込みいただくためには、事業所・施設の登録が必要となります。事業所・施設に

て複数名で講習お申し込みを希望される場合は、事業所・施設を代表して、原則事業所・施設の管理者の方

が以下を行ってください。 

※既に事業所・施設が登録されているかどうかの確認方法は、Ｐ.８ ＜補足＞をご参照ください。 

 

事業所・施設の登録の流れ 

 

① 事業所・施設マイページログイン ID・パスワードの取得 Ｐ.２～Ｐ.４ 

 

 

② 事業所・施設マイページにて事業所・施設情報の登録 Ｐ.５～Ｐ.７ 

 

 

 

事業所・施設の情報登録手順 

 

① 事業所・施設マイページログイン ID・パスワードの取得 

 

  介護プロフェッショナルキャリア段位制度ホームページ（以下キャリア段位 HP と記載） 

https://careprofessional.org/careproweb/jsp/ にアクセスし「アセッサー講習」タブをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

クリック 

 

２ 

１-１ 【新規】 事業所・施設情報の登録  

https://careprofessional.org/careproweb/jsp/
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「事業所・施設の「新規登録」を行う」をクリックします。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

事業所・施設を代表して、原則事業所・施設の管理者の方が、メールアドレス入力欄にメールアドレスを

入力し、「メールアドレスを送信」をクリックします。 

携帯用メールアドレス等の場合は、設定により迷惑メールと判断され、返信メールが届かない場合があります。 

あらかじめ careprofessional@espa.or.jp からのメールが受信できるように設定の確認をお願いします。 

設定を行ってもメールが届かない場合は、ＰＣメールにて送信を行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリック 

登録の確認は

こちら P.８ 

メールアドレスを「＠」の前と後に分割して入力してください（「＠」の

入力は不要です）。その後、「メールアドレス送信」をクリック。 
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「メールアドレスを送信」をクリック後、15 分～30 分ほど経過した後、入力したメールアドレスに、事

業所・施設ログイン ID・パスワードが送付されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以下のとおりメールが送付されます。 

メールタイトル 【キャリア段位】事業所・施設情報の新規登録をお願いします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

１５～３０分ほどでログイン 

ID とパスワードを送付いたします。 

こちらは介護キャリア段位ホームページからの自動返信メールです。 
 
介護キャリア段位制度専用ホームページの上部「事業所・施設マイページログイン」欄に 
て、下記に記載されているＩＤとパスワードを入力してログインし、事業所・施設登録（事 
業所・施設管理者情報含む）を行ってください。 
なお、貴事業所・施設にて複数名の講習申し込みをされる場合は、ID,パスワードは共通で 
ご使用いただき「事業所・施設マイページ」にてお申し込みいただくことになりますので、 
大切に保管いただきますとともに、貴事業所・施設内で共有いただきますよう宜しくお願 
い致します。 
 
＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ 
事業所・施設ページログイン用 
ＩＤ：※※※※※※※※ 
パスワード：※※※※※※ 
＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ 
 
※ 本メールを受け取ってから 24 時間以内に登録を済ませてください。 
  24 時間を過ぎるとログインができなくなります。 
 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 
一般社団法人シルバーサービス振興会 
 

こちらに事業所・施設ページログイン用 

ID とパスワードが記載されています。 
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② 事業所・施設マイページにて事業所・施設情報の登録 

 

事業所・施設マイページログイン ID とパスワードが記載されたメールが届きましたら、キャリア段位 HP

にアクセスし、「事業所・施設マイページログイン」にて ID とパスワードを入力し、ログインします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

事業所・施設登録画面にて法人名、事業所名等を入力し「確認画面へ進む」をクリックします。 

（※特に事業所管理者メールアドレスの入力はお間違えないよう入力してください。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ログイン ID とパスワードを入力し、 

「ログイン」をクリック 

ログイン ID：8 桁（例）００００ｘｘｘｘなど 

パスワード：６桁、大文字小文字区別なし英数字 

事業所管理者のメールアドレスを 

正確に入力してください 

 

ここにチェックを入れると、 

入力しているパスワードが 

表示されます。ご活用ください。 

介護保険対象事業所以外の場合は 

こちらにチェックしてください 
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確認画面が表示されますので、登録内容を確認の上「この内容で登録する」をクリックしてください。 

（※修正したい場合は「入力画面に戻る」をクリックして修正してください。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「この内容で登録する」をクリックしたあと、登録した事業所管理者メールアドレスに確認コードが送付

されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

登録した管理者メール

アドレス宛に送付 

してください 

お読みいただいた上で 

チェックを入れてください 

登録した内容を確認の上 

クリックしてください 
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以下のとおりメールが送付されます。 

メールタイトル 【キャリア段位】事業所・施設マイページにて確認コードを入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

確認コードが記載されたメールが届きましたら、確認コードを入力し「送信」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上で、事業所・施設情報の登録は終りとなります。 

引き続き、アセッサー講習の申し込みを行います。 

 

 

 

「講習申し込み状況」 

確認コードを入力し 

「送信」をクリックしてください 

 

こちらに確認コードが 

記載されています 

 

※※※※※※※※法人 
※※※※※※※※※※ ※※※※ 様 
 
こちらは介護キャリア段位ホームページからの自動返信メールです。 
 
 事業所・施設情報のご登録ありがとうございます。 
本メールではご登録いただいた事業所管理者様のメールアドレスが正しいか、 
登録いただいた事業所管理者様メールアドレス宛てに確認コードを送付しております。 
キャリア段位専用ＨＰにアクセスして再度事業所・施設マイページにログイン 
していただき、下記の確認コードをご入力ください。 
 
＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ 
 
 確認コード：※※※※ 
 
＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ 
 
※ 確認コードの入力完了後、事業所・施設の登録が完了となります。 
 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 
一般社団法人シルバーサービス振興会 キャリア段位事業部 

事業所・施設登録完了画面 
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＜補足＞ 

事業所・施設が既に登録されているかどうか確認したい場合は、『事業所・施設「検索」』をクリックして

検索することができます。ご活用ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※検索の結果、事業所・施設名が表示された場合、既に登録済みとなります。 

事業所・施設内でＩＤ・パスワード等、ご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリック 

検索結果が表示されます。 

登録されているか確認してください。 

事業所名を入力して 

「検索」クリック 
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事業所・施設マイページにログインし、「講習申し込み状況」画面からアセッサー講習のお申し込みを行います。 

「アセッサー講習の申し込みはこちら」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

クリックしてください 

「講習申し込み状況」画面を表示 

２ アセッサー講習のお申し込み 

講習申し込み状況 
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アセッサー講習申し込み情報を入力し、「入力確認」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受講 ID のご連絡などをお送りしますので 

誤りのないように入力してください。 

※携帯電話のメールアドレスは使用しないでく

ださい。迷惑メールとしてブロックされるケー

スがあります。 

該当する受講要件を選択してください 

受講要件は誤りが無いように、受講者本人、管理者の

方確認の上選択してください 

※１はキャリア段位制度におけるレベル４認定取得済の者 

 

各項目の内容を確認いただき、チェ

ックボックスにチェックを入れて

ください。 
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入力した内容を確認し、「申し込み」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

引き続き、別の方のお申し込みをされる場合は、「アセッサー講習の申し込みはこちら」をクリックして 

同様にお申し込みください。 

 

「申込確定する」をクリック後、15 分～30 分ほど経過した後、登録した申し込み者メールアドレスに 

講習申込受付のメールが送付されます。メールが届かない場合には、迷惑メールフォルダなどもご確認 

ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

内容をご確認の上、「申込確定する」 

ボタンを押してください 

１５分～３０分ほどで 

メールが送付されます 
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以下のとおりメールが送付されます。 

メールタイトル 【キャリア段位】アセッサー講習申込受領のご連絡。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

こちらに申込予約番号が 

記載されています 

 

こちらは介護キャリア段位ホームページからの自動返信メールです。 

 

申込予約番号 ：****** 

申込者名 ： *** *** 様 

 

この度はアセッサー講習にお申し込みいただきありがとうございました。 

後日、受講費用のお支払いに関するメールを送付いたしますので、 

引き続き、ご確認いただきますよう宜しくお願い致します。 

  

ご不明点は下記、キャリア段位ホームページの上部にありますお問合せ 

フォームより、上記申込予約番号を入力の上、お問い合わせください。 

※正確な回答のため、介護キャリア段位ホームページお問い合わせフォーム 

 からのお問い合わせを推奨しております。 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

一般社団法人シルバーサービス振興会 キャリア段位事業部 

キャリア段位制度 HP：https://careprofessional.org/careproweb/inquiry 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

○ お申し込み受付後、『予約番号』をメールにてお送り致します。 

○ 受講料のご請求準備が整い次第、お支払いに関するご案内メールをお送りします。 

※原則、お申込後３営業日以内にご請求メールをお送りします。 
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事務局で受講申込受付後、受講費用のご請求書の準備が整うと以下のとおりメールが送付されます。 

なお、アセッサー講習テキストはご入金後の発送となりますので、支払期限に関わらず、お早目の 

お支払い手続きをお願い致します。 

 

メールタイトル 【キャリア段位】アセッサー講習受講費用お支払いのお願い 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

こちらは介護キャリア段位ホームページからの自動返信メールです。 

 

申込予約番号 ：  ****** 

申込者名 ： *** *** 様 

 

この度は、アセッサー講習にお申し込みをいただきありがとうございました。 

講習受講費用に関する請求書を発行させていただきましたので下記の方法でご確認ください。 

 

事業所・施設マイページにログインいただきますとお申込者氏名の右側に「請求書発行」 

ボタンが表示されていますので、ボタンを押して表示される請求書を印刷の上、お支払い 

いただきますようお願い致します。 

なお、具体的なお支払方法は請求書に記載しております。併せて御確認ください。 

 

※受講費用のお支払いは、請求書発行日から出来るだけ、１週間以内にお手続きを 

 お願い致します。 

≪受講費用のご入金が遅くなりますと、講習テキストの発送、ｅラーニング受講ＩＤなどの 

 ご案内も遅くなってしまいます。請求書発行後、お早目のお支払いをお願い致します≫ 

※学習用テキストの発送はご入金後となります。 

※受講費用のお支払いは、お近くのゆうちょ銀行ＡＴＭまたは銀行ＡＴＭのお取引画面 

 （「料金払込（ペイジー）」または「税金・料金払込み」）からのお支払いとなります。  

指定口座へのお振り込みによるお支払いではありませんのであらかじめご了承ください。  

※ゆうちょ銀行 ATM において現金でのお支払いの場合には、当会発行の請求書記載金額 

 の他、ゆうちょ銀行での手数料がかかりますので、予めご承知おき下さい。 

 

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ 

請求書に記載されております「お支払期限」を過ぎてのお支払いはできませんので、 

お早めにお支払い頂きますよう宜しくお願い致します。 

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ 

---------------------------------------------------------- 

請求書の印刷には Adobe Acrobat Reader が必要となります。 

お使いの PC に Adobe Acrobat Reader がインストールされていない場合は、検索サイトから 

Adobe Acrobat Reader を入力して検索し、ダウンロード・インストールを行ってください。 

---------------------------------------------------------- 
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アセッサー講習受講費用お支払いのメールを受信しましたら、事業所・施設マイページにログインし、 

「講習申し込み状況」画面からアセッサー講習の「請求書」の発行を行います。 

※受講料お支払い後のご返金は出来かねます。予めご了承ください。 

 

申し込み者の右側にある「請求書発行」をクリックします。 

※請求書の印刷には Adobe Acrobat Reader が必要となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表示された画面を印刷します。 

（ファイルメニューから印刷、または画面右クリックで印刷等を行って印刷します。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

「講習申し込み状況」画面を表示 

名前を確認し 

「請求書発行」 

ボタンをクリック 

 

印刷してください 

振興 太郎 

＊＊＊＊サービス 

３ 講習受講料のお支払い 

請求書発行 
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お支払情報に 

・収納機関番号 

・お客様番号 

・確認番号  等 

が記載されています。請求書を印刷いただき、出来るだけお申込から２週間以内にお支払いください。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

振興 太郎 

＊＊＊＊サービス 

「お支払いに関しまして」 

の内容を確認の上 

お支払いください 
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お近くのゆうちょ銀行ＡＴＭまたは以下の銀行（※１）ＡＴＭのお取引画面（※２）から、 
画面に従い各番号を入力の上、お支払いをお願いいたします。 
 
（※１）ご利用いただける銀行ＡＴＭ（コンビニＡＴＭはご利用いただけません） 
 
ゆうちょ銀行 
三菱 UFJ 銀行 
みずほ銀行 
りそな銀行  
埼玉りそな銀行 
三井住友銀行 
千葉銀行  
横浜銀行  
近畿大阪銀行  
広島銀行  
福岡銀行 
親和銀行  
東和銀行 
京葉銀行 
熊本銀行 

 

（※２）ゆうちょ銀行ＡＴＭの場合：「料金払込（ペイジー）」選択→「手入力」選択 
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その他のご利用いただけるＡＴＭの場合：「税金・料金払込み」選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

アセッサー講習受講費用のお支払いを事務局で受領確認しましたら、受講料受領のご連絡ともに、 

受講申し込み完了として受講者 ID とパスワードのメールを送信いたします。 

なお、受講料の受領確認について、申込状況によって数日要することもありますので、予めご了承ください。 

 

事務局で受講費用のお支払いを確認した後、以下のとおりメールが送付されます。 

メールタイトル 【キャリア段位】アセッサー講習お申し込み完了（受講者ＩＤの送付） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

こちらは介護キャリア段位ホームページからの自動返信メールです。 
 
アセッサー講習受講料をお支払いいただき、ありがとうございました。 
受講料を受領し、アセッサー講習にご受講いただけることとなりましたので、 
ここにお知らせいたします。 
 
アセッサー講習受講情報として 
受講者ＩＤ・パスワードをお知らせいたします。 
 
＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ 
 
受講者ＩＤ：※※※※※※ 
パスワード：※※※※※ 
 
＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ 
 
アセッサー講習受講にあたり、上記受講者ＩＤ・パスワードを 
ご利用いただくこととなりますので、大切に保管いただきますようお願いいたします。 
 

なお、e ラーニング受講につきましては 

こちらに受講者 ID とパスワード 

が記載されています 
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以上でアセッサー講習お申し込みは完了となります。 

 

アセッサー講習テキストにつきましては、お支払いの確認後、登録されている事業所・施設の住所に 

順次お送り致します。 

 

 

 

 

 

事務局で受講費用のお支払を確認した後、受講者ＩＤ等のメールを送信させていただきます。 

その後、事業所・施設マイページにログインいただくと、「講習申し込み状況」画面から「領収書」の印刷が出

来るようになります。 

申し込み者の右側にある「領収書発行」をクリックします。 

※領収書の印刷には Adobe Acrobat Reader が必要となります。 

 
 

                     

名前を確認し 

「領収書発行」 

ボタンをクリック 

領収書発行 申込完了 

４ 領収書の印刷 


